Zakladni Skola a matetska Skola Hazlov, pfispévkova organizace
Hazlov 119
11.VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY, UPLATA SD
Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak | ORG11 /2024 1.4 V5
Vypracoval: Ing.Hana Martinkova, feditelka Skoly
Schvalil: Ing.Hana Martinkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.08. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 02.09. 2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 05. 09. 2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

r_rw

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovéani a o $kolnich prazdninach
mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho
vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i dojizd&jici Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti —
zpravidla zdjmovych ¢innosti vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, kteti nejsou
piijati k pravidelné denni dochézce do druziny. Tito z&ci budou také seznameni s vnitinim fadem
Skolni druziny a budou ho respektovat. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky a jejich
zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

Zasadnim dokumentem, kterym se ¥idi ¢innost $kolni druziny je ,,Skolni vzdélavaci program pro
zajmové vzdélavani“ (SVP). Podle n&j poskytuje druzina piihlasenym zaktim $koly zajmové
vzdelavani, odpocinkovy program, spolecenské a kulturni akce. Seznamuje zaky s nebezpecim
ohrozujicim jejich zdravi.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupciu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skolského zarizeni
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1.1 Zak ma pravo
a) uzivat zafizeni Skolni druZiny,
b) castnit se akci SD a podilet se na jejich p¥ipravé,
¢) podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve SD,
d) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, zneuzivani, zanedbavani,
na ochranu ptfed socialné patologickymi vlivy a pfed v§im, co ohrozuje jejich mravni
vyvoj,
e) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek,
f) ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti
ve skolni druzing.

1.2 Z&k mé povinnost
a) fadn¢ dochazet do skolni druziny, dodrzovat pravidla spole¢enského chovani, slusné a
ohleduplné se chovat jak k dospélym, tak i spoluzakim,
b) dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byl seznamen,
¢) udrzovat prostory SD v &istoté a poiadku a neposkozovat majetek SD ani ostatnich
zaku,
d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki SD,
e) chranit zdravi své a zdravi svych spoluzakili, neohrozovat ostatni ¢innostmi, které jsou
zdravi Skodlivé (koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),
f) hlasit kazdy araz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny,
bez zbyte¢ného odkladu pfitomné vychovatelce,
g) nenosit do druziny cennosti a vyssi obnosy penéz.

1.3 Zak ma zakazano
a) pouzivat pri pobytu ve SKkolni druziné mobilni telefon nebo jina elektronicka
zarizeni s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi na
zakladé Zadosti zakonného zastupce,
b) do $kolni druziny vnaset a v ni uZivat navykové latky a jedy a takové latky, které
je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji,
C) prinaset do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jich samotnych i jinych osob

1.4 Zakonny zastupce ma pravo:
a) na informace o chovani zaka v SD,
b) na informace o akcich potadanych SD,
¢) podavat navrhy k praci SD,
d) na poradenskou pomoc.

1.5 Zakonny zastupce ma povinnost:
a) zajistit, aby Zzak dochazel fadné do Skolského zafizeni,
b) na vyzvani feditelky Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zdka,
c) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich  obtizich
zaka  nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani,
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d) oznamovat Skolskému =zafizeni udaje podle z. ¢. 561/2004 Sb. Skolsky zakon

v aktudlnim znéni § 28 odst. 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani
nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

1.6 Pedagogicky pracovnik ma pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jeho pedagogické cinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany zakii nebo jejich
zakonnych zastupcl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skolni druzing,
b) aby nebylo do jeho pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti vychovné Cinnosti,
d) volit a byt volen do skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.7 Povinnosti pedagogického pracovnika
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani a v souladu
s SVP SD,
b) chranit a respektovat prava zaki,
c) chrénit bezpeci a zdravi Zéka a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skole a
Skolském zafizeni,
d) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima
ve Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,
e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku,
f) poskytovat zakovi nebo jeho zdkonnému zastupci informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

1.8 Reditelka $koly, a tim i §kolni druZiny miZe v piipadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych zdkonem ¢.561/2004 Sb., skolsky zdkon v platném znéni, § 31 odst.2 — 4
nebo vnitinim fadem skolni druziny rozhodnout o vylou€eni Zaka ze $kolského zafizeni.

Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanctim Skoly nebo
Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zakiim Se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto zdkonem. Dopusti-li se Zak jednani vySe uvedeného, oznami
Feditelka Skoly nebo Skolského zarizeni tuto skutecnost orginu socialné-pravni ochrany
déti, jde-li o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co
se o tom dozvédéla.

2. Provoz a vnitini reZim Skoly

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence tcastniki takto:

2.1 PfihlaSovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkt, preddvani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti zajist'uji obé vychovatelky — kazda svou kategorii zaki.
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2.2 Do SD jsou piijimani Zaci 1.stupné ZS a dojizdgjici Zaci 2.stupné na zakladé pisemnych
piihlagek. Pfednost v umisténi do SD maji Zaci zaméstnanych matek a prespolni zaci. O piijeti
ucastnika k ¢innosti druziny formou pravidelné denni dochazky (nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésici), pravidelné dochazky (nejméné jedenkrat za 2
tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicii) nebo nepravidelné a prilezitostné
dochazky se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soudasti piihlasky k ¢innosti druZiny je
pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
ucastnika z druZiny; tyto udaje jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomného
7aka v druzing, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma Zak odejit ze SD s jinou osobou, neZ
je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci druZiné pisemné.

2.3 Odchody déti ze SD :
- prespolni — na autobusy podle jizdniho fadu
- mistni — L. oddéleni — mladsi Zaci — do 13:00 hodin nebo aZ po 14:00 hodiné;
v dobé od 13:00 do 14:00 hod. budou Zaci plnit cile SVP $kolni druZiny
I1.oddéleni — starsi Zaci — hned po obédé nebo az po 14:00 hodiné
Vv dobé od 13:00 do 14:00 hod. budou Z4ci plnit cile SVP $kolni druZiny
Odchody mezi 13:00 a 14:00 h. jsou mozné pouze na pisemné poZzadani zakonného
zastupce. Zakonni zastupci a vychovatelé jsou povinni dodrzovat stanovenou dobu
odchodt, aby nebyla narugovana &innost SD. Pokud si zdkonni zastupci nevyzvednou své
dit¢ do ukongeni provozu SD (16:00 hod,), je povinnosti vychovatelky nejdiive podle
moznosti informovat telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte
do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, nahlasi tuto skute¢nost na policii.

2. 4 O umisténi ditéte do SD nebo jeho vyfazeni ze SD rozhoduje feditelka $koly.

2.5 Ucastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zatazuji do oddélen :
- 1. oddé€leni - Zaci 1. - 2.tfidy v ¢asovém rozmezi 11:40 — 16:00 h
- II. odd¢leni - Zaci 3.- 5.tfidy a dojizdé€jici zaci 2.st. v ¢asovém rozmezi 12:35 - 14:00 h,
poté se zaci, ktefi jesté neodchéazeji domt, piesouvaji do 1. oddé€leni.

Uplata za SD

2.6 Od 1.ledna 2024 stanovuje mési¢ni vysi aplaty zrizovatel a vypocet jiz nebude vazan
na praumérné neinvesti¢ni vydaje konkrétni Skoly nebo Skolského zarizeni, ale na vysi
minimalni mési¢ni mzdy (maximalné ve vysi 4 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy).
Pro Skolni rok 2024/2025 ziizovatel nezménil vysi tplaty za vzdélani ve Skolni druziné, jeji
vy3e tedy ziistava na 190,- K& na jeden mésic a jednoho Zika zai-azeného do SD.
Navstévuje-1i zak pouze ranni druzinu, uplata se snizuje o 50%, tj. na 95,- K¢ na jeden mésic.
Zaci obdrzi kazdy mésic slozenku s ¢islem Gétu a variabilnim symbolem. Variabilni symbol je
nutné uvadét pii  platbé, jde o evidenéni ¢&islo. Uplatu je mozné zaplatit
na Ceské posté nebo zaslat na ucet koly (181472962/0300) do 15. dne piislusného
kalendarniho mésice. Je mozné vyuzit i trvalého piikazu v bance.

2.7 VySsi uplaty miiZe reditelka Skoly sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestliZe:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo
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C) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a tuto skute¢nost prokaze reditelce Skoly.

3. Organizace ¢innosti SD

3.1 Skolni druzina je oteviena v pond&li az patek od 6:00 do 7:40 hod. rdno a od konce
vyucovani v 11:40 hod. do 16:00 hod. V dobé prazdnin je provoz SD po projednani se
ziizovatelem zajistovan pouze pii dostate¢ném poctu piihlasenych déti — vice nez 10.

3.2 SD je umisténa v samostatném piizemnim prostoru pfistavby Skolni budovy — dvé
samostatna oddéleni SD, bez vlastniho socidlniho zatfizeni. Pro svoji ¢innost mize vyuZzivat i
odborné ucebny skoly, télocviénu a venkovni prostory skoly.

3.3 Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 ucastnikd.
3.4 Zaci jsou individudlné uvoliiovani na zajmové krouzky, do ZUS, na jazykové nebo jiné
kurzy, na akce Skoly a DDM — na zéklad€ pisemného sdéleni zakon. zastupce.

3.5 Pii organizovani spolecnych druzinovych akci — soutéze, besedy, sport. ¢innosti apod.
se mohou oddéleni spojovat.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zacastnit i1 zaci dojizd¢jici ¢i zaci, ktefi nejsou v daném skolnim
roce zafazeni do druziny, pokud se této cinnosti neucastni plny pocet zakli do druZiny
zatazenych (za pfedpokladu seznameni se a respektovani Vnitiniho fadu SD).

3.7 Ve dnech $kolniho vyu¢ovani tvoii SD mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. Svou funkci v pééi o déti v dobé mimo $kolni vyudovani napliuje SD &innostmi
fazenymi do nasledujicich skupin, aniz mezi nimi lze vést pifesnou hranici:
- odpocinkova, rekreacni a zajmova ¢innost
— plnéni $kolniho vzdélavaciho programu SD
- pfiprava na vyuovani — po pisemné zadosti zakon. zastupct; ptiprava na vyuku bude
u zakl prvniho a druhého roc¢niku spocivat pouze v procvi¢ovani ¢teni, malovani,
vysttihovani, ale nikoli v psaném projevu (psani, matematika — pisemny ukol);
—  ziskavani dalsich dopliujicich poznatki pti bézné &innosti SD

3.8 Zaci maji ve SD umoznéno dodrzovat pitny rezim.

3.9 Zakonni zastupci jsou pribézné informovani na tfidnich schiizkach o chovani jejich déti i
o ¢innosti SD a mohou také individualné pozadat vychovatelku o informaci o ditéti — podle
predbézné dohody.

4. Chovani 7zakia ve SD

4.1 74k bez védomi vychovatelil §kolni druzinu neopousti. Za 74ka, ktery byl ve skole a do SD se
nedostavil, vychovatelé neodpovidaji.

4.2 Vsichni zaci musi dbat o Gistotu a poradek v prostorach SD — udrzovat hezké prostiedi,
neniCit vybaveni, Setrn¢ zachazet s pomuckami, které jim byly svéfeny do uzivani. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SD nebo 7akti hradi v plném rozsahu zakonni zastupci
zaka, ktery Skodu zpusobil.
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4.3 Pii ¢innostech v oddé€leni, pobytu venku na $kolnim htisti nebo v té€locviéné, pii ¢innostech
v odbor. uéebnach se musi zaci fidit pokyny vychovateli a respektovat jejich pozadavky
Z hlediska bezpecnosti své 1 ostatnich.

4.4 Kazdy uraz a jeho oSetfeni bude zaznamenan do knihy trazi, ktera je ulozena ve sborovné
Skoly.

4.5 Zaci v oddéleni SD si vzajemné pomahaji, star§i chrani mladsi, vSichni se snazi o utvareni
pratelského kolektivu. Pfisn¢ zakazany a za hrubé poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny jsou
povazovany projevy Sikanovani, nasili a ponizovani.

4.6 Chovani zaki ve SD je sledovano a spoleéné hodnoceno vychovatelkami, ugiteli, ostatnimi
zéky. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny a jeji Cinnost, muze byt
rozhodnutim feditelky z druziny podmine¢né vylouc¢en nebo vyloucen.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Zaktm neni v dob& pobytu ve SD povoleno zdrZovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled vychovatelek. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zakt ve Skolni druziné, Zaci ihned ohlasi. Vychovatelky skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka,
ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za ziky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

5.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou béhem provozu $kolni druZiny povinni ptihliZet k zdkladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovdni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zadki a v ptipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji
bez zbytecnych priutahi vedeni skoly a zdkonné zastupce postizeného zaka. Nemocny zak muze
byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky
zajisti, aby kaZdy %4k mél zapsany v pfihlaSce do SD tyto udaje: rodné &islo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢i do zaméstnani a domii, moZné alergické reakce.

Pii Girazu poskytnou Zakovi prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékatem. Uraz ihned hlési vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy turazd, piipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a
vyplnéni zaznami zajisSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél
prvni.

5.4 Stane-li se uéastnik ¢innosti SD obéti §ikany, mél by okamzité informovat vychovatelku SD.

9.5 Maji-li rodice nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamZité
informuji feditelku skoly.
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6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zakii.

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolského zafizeni ¢i osob je
vyzadovéana thrada od zadkonnych zastupcii zaka, ktery poSkozeni zptisobil. Pti zdvaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu §kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlaen Policii CR,
ptipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci — Skolni taSky odkladaji do mist tomu uréenych.

6.3. Do $kolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do SD nenosi.
Hodinky, Sperky, apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, odlozi je pouze z
bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelek, které zajisti jejich tschovu.

7. Pravidla pro hodnoceni chovani Zaku ve Skolském zatizeni.

7.1. Pokud Zak narusuje soustavné Cinnost Skolni druziny nebo vyznamnym projevem porusil
kazeh a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi muze byt rozhodnutim feditelky z druziny podmineéné
vyloucen nebo vyloucen.

8. Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ti¢astnika
o rozsahu dochdzky a zptsobu odchodu tc¢astnika z druziny,
b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti,
c) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) mési¢ni plan ¢innosti, ktery bude pristupny verejnosti (venkovni vitrina, web skoly)

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny S plnym Gvazkem.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 01. 09. 2022. Ulozeni smérnice v

archivu Skoly se fidi Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 02.09.2024

4. Smeérnice nabyva u¢innosti dnem: 05. 09. 2024 na neurcito

w

Hazlov dne 15. 08. 2024

Ing. Hana Martinkova
feditelka skoly

11. Vnitini fad Skolni druziny strana 7 z poctu 7 ‘




